Osrodek Dziatan Twérczych ,,Swiatowid”
Ogtasza nabor na stanowisko:

Specjalista/Specjalistka ds. rozliczen finansowych

Oferujemy zatrudnienie na podstawie umowy o prace w wymiarze od % do petnego etatu.

Twéj zakres obowigzkéw:
Woystawianie faktur sprzedazy w programie Symfonia Handel
Kontrola i weryfikacja wszelkich operaciji fiskalnych.

Ewidencja wptat w obowigzujgcych systemach Osrodka.

Wskazywanie numerow faktur dotyczacych wptat, zwrotéw naleznosci na wyciggach bankowych.

Przygotowywanie przelewéw w systemie bankowym - naleznosci.
Uzgadnianie rozrachunkéw (naleznosci z tytutu dokonanych wptat).
Windykacja naleznosci - telefoniczna, mailowa i poczta tradycyjna.
Przekazywanie biezacych informacji o stanie zalegtosci z tytutu naleznosci.

Obstuga systemu operatora ds. transakcji elektronicznych Blue Media.

Rozliczanie ptatnosci z ,Nasz Wroctaw’ oraz przygotowywanie raportéw o wysokosci udzielonych znizek.

W okresie sezonu kulturalnego, obstuga klientéw w zakresie sprzedazy biletéw na koncertach.

Realizacja innych zadan powierzonych przez pracodawce.

Nasze wymagania:
Doswiadczenie minimum 1 rok.
Wyksztatcenie minimum $rednie, mile widziane wyzsze kierunkowe.
Znajomos¢ programu Symfonia Handel mile widziane.
Znajomos¢ kas i drukarek fiskalnych mile widziane.
Rzetelne i efektywne wykonywanie powierzonych obowigzkéw i przydzielonych prac.

Informowanie przetozonego o stanie prowadzonych spraw i zaistniatych problemach.

Przestrzeganie ustalonego w O$rodku Dziatan Tworczych ,Swiatowid’ porzadku, poprzez respektowanie przepiséw wewnetrznych.

Przestrzeganie przepisow i zasad BHP oraz przepiséw przeciwpozarowych.

Dbaniem o dobro pracodawcy oraz zachowanie w tajemnicy wszelkich informaciji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ pracodawce na szkode.

Ksztattowanie wtasciwej atmosfery w miejscu pracy poprzez wspétprace z innymi pracownikami oraz uczynng i otwartg postawe wobec

klientow.

Samodzielno$¢, zaangazowanie.

Oferujemy:

o Umowe o prace,

° Przyjazng atmosfere w zgranym zespole,
e Swiadczenie urlopowe
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Oferty zawierajace CV i list motywacyjny prosimy przesyta¢ na adres mailowy: joann.koziol@swiatowid.net.pl
Na Panstwa aplikacje czekamy do 05.09.2026 roku
Zastrzegamy sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrane zgtoszenia.

Prosze pamieta¢ o opatrzeniu tresci swojego CV nastepujgcg klauzulg: Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Osrodek Dziatan
Twérczych ,,SWIATOWID” z siedziba we Wroctawiu przy ul. Stefanii Sempotowskiej 54A, 51-661 Wroctaw, posiadajacy numer statystyczny
REGON: 000645398 oraz numer identyfikacji podatkowej NIP: 896-11-62-305 (dalej: ,,0srodek”) moich danych osobowych w zwigzku z
ubieganiem sie o zatrudnienie w Osrodku.

Informacja dotyczaca przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zwigzku z rekrutacja ponizej:

Osrodek Dziatan Twérczych ,,SWIATOWID” — samorzadowa instytucja kultury wpisana do Rejestru Instytucji Kultury Gminy Wroctaw pod
nr 3/92 - z siedziba we Wroctawiu przy ul. Stefanii Sempotowskiej 54A, 51-661 Wroctaw, posiadajgca numer statystyczny REGON:
000645398 oraz numer identyfikacji podatkowej NIP: 896-11-62-305, jako administrator Pana/ Pani danych osobowych (dalej:
»Administrator” lub ,,0srodek”), zgodnie z art. 13 ust 1 i 2 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (dalej: ,RODO”), przekazuje nastepujgce informacje odnosnie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych :

Podstawa prawna przetwarzania:

Podane dane beda przetwarzane na podstawie art. 221 kodeksu pracy (w odniesieniu do oséb zatrudnianych na podstawie umowy o
prace) oraz art. 6 ust. 1 pkt a) i b) RODO. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z trescig RODO.

Dobrowolnos¢ podania danych osobowych:

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie w jakim sg one przetwarzane na podstawie art. 221 kodeksu pracy (w
odniesieniu do 0sdb zatrudnianych na podstawie umowy o prace) oraz art. 6 ust. 1 pkt b) RODO jest niezbedne do zawarcia umowy. W
pozostatym zakresie podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne i nastepuje na podstawie Pani/Pana zgody.
Cofniecie zgody:

W zakresie, w jakim Pani/Pana dane s3 przetwarzane na podstawie zgody, ma Pani/Pan prawo wycofania tej zgody w dowolnym
momencie. Wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

Cele przetwarzania:

Celem przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest realizacja przez Osrodek czynnosci zwigzanych z procesem rekrutacyjnym.
Prawa osoby, ktorej dane dotycza:

1. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, modyfikacji, ograniczenia przetwarzania, usuniecia, a
takze prawo do przenoszenia danych.

2. Ma Pani/Pan prawo whniesienia skargi do organu nadzoru (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych) gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie przez nas Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

Okres przechowywania danych:

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do czasu zakoriczenia procesu rekrutacji.

Odbiorcy danych osobowych:

Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty $wiadczace dla O$rodka ustugi zwigzane z koniecznoscia powierzenia im
niektérych czynnosci przetwarzania danych. Dla przyktadu beda to podmioty swiadczace ustugi w zakresie obstugi procesu rekrutacji.
Inspektor Ochrony Danych (10D):

W Osrodku powotany zostat Inspektor Ochrony Danych, z ktérym skontaktowac mozna sie za posrednictwem adresu e-mail:
rodo@swiatowid.net.pl.

Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji:

Pani/Pana dane osobowe nie bedg stanowi¢ podstawy zautomatyzowanego podejmowania decyz;ji.

Przekazywanie danych osobowych do panstwa trzeciego

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego ani organizacji miedzynarodowej.
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